Abschnitte alt Abschnitte neu

Erster Abschnitt Gemeindevertretung (§ 1 bis § 15) Erster Abschnitt Gemeindevertretung (§ 1 bis §
Zweiter Abschnitt Ausschiisse der Gemeindevertretung (§ 16 - § Zweiter Abschnitt Ausschiisse der Gemeindevertretung (§§ 43 ff.
17) BbgKVerf)
Dritter Abschnitt Ausschiisse nach besonderen Rechtsvorschriften, Dritter Abschnitt Ausschiisse nach besonderen Rechtsvorschriften,
Ortsbeirate, Ortsvorsteher (§ 18 bis § 19) Ortsbeirate, Ortsvorsteher
Vierter Abschnitt Schlussbestimmungen (§ 20) Vierter Abschnitt Schlussbestimmungen

Gegenuberstellung alt - neu

alt alt_Text neu neu_Text

§ 1 Allgemeine [Soweit in dieser Geschaftsordnung Funktionen mit einem

Vorschrift geschlechtsspezifischen Begriff beschrieben werden, gilt die
jeweilige Bestimmung auch fir das jeweils andere Geschlecht
gleichermalien, soweit sich aus der Natur der Sache nicht
etwas anderes ergibt.

§2

Gemeindevert

reter

§2(1) Die Mitglieder der Gemeindevertretung haben gemal § 31
Abs. 1 BbgKVerf die ihnen aus der Mitgliedschaft in der
Gemeindevertretung erwachsenen Pflichten zu erfillen. Sie
haben insbesondere an den Sitzungen der
Gemeindevertretung und der Ausschiisse, denen sie
angehoren, teilzunehmen.

§2(2) Im Falle ihrer Verhinderung haben Mitglieder der
Gemeindevertretung vor der Sitzung den Vorsitzenden zu
benachrichtigen.

§ 17 Bild- und

Tonaufzeichnu
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ngen (§ 36
Abs. 3
BbgKVerf)
§17 (1) Bild- und Tonibertragungen und Bild- und Tonaufzeichnungen
der 6ffentlichen Sitzungen der Gemeindevertretung durch
Presse, Rundfunk und dhnliche Medien sind grundsatzlich
zulassig.
§17(2) Absatz 1 gilt fiir von der Gemeindevertretung selbst
veranlasste Bild- und Tonlibertragungen sowie Bild- und
Tonaufzeichnungen entsprechend.
§17 (3) Der fragende Einwohner (§ 7 Abs. 3) kann vor
Fragestellungstellung der 6ffentlichen Wiedergabe von Bild-
und Tonaufzeichnungen seines Beitrages widersprechen.
§17 (4) Zur Erleichterung der Fertigung der Sitzungsniederschrift sind
Tonaufzeichnungen der vollstdandigen Sitzung zulassig. Sie sind
gemal § 42 Abs. 2 Satz 4 BbgKVerf nach Freigabe in der
darauffolgenden Sitzung, spatestens nach Einarbeitung der
Beschlisse (iber die Einwendungen zu l6schen.
§ 1 Vorsitz § 3 Vorsitz (§
33 BbgKVerf)
§1(1) Der Vorsitzende der Gemeindevertretung hat die Sitzungen §12 (1) Die Sitzungsleitung hat unparteiisch und sachlich zu erfolgen.
sachlich und unparteiisch zu leiten.
§3(1) Die Gemeindevertretung wahlt in geheimer Wahl gemaR § 15
dieser Vorschrift mit einfacher Mehrheit aus ihrer Mitte den
Vorsitzenden und einen Stellvertreter.
§1(2) Der Vorsitzende bedient sich zur Erledigung seiner Aufgaben |§ 3 (2) Der Vorsitzende bedient sich zur Erledigung seiner Aufgaben
des bei der Gemeinde eingerichteten Hauptamtes des bei der Gemeinde eingerichteten Hauptamtes.
§2 §4

Einberufung

Einberufung
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der der

Gemeindevert Gemeindevert

retung retung (§ 34

BbgKVerf)

§2(1) Die Ladung muss den Mitgliedern mindestens sieben volle §4(1) Der Vorsitzende der Gemeindevertretung beruft die Sitzungen
Tage vor dem Sitzungstag, der Tag der Absendung nicht der Gemeindevertretung ein. Die Ladung muss den
mitgerechnet, zugehen. Die Ladungsfrist gilt als gewahrt, Mitgliedern mindestens 7 volle Tage vor dem Sitzungstag, der
wenn die Ladung am 9. Tag vor der Sitzung zur Post gegeben Tag der Absendung und der Sitzungstag nicht mitgerechnet,
worden ist. zugehen (regelmaRige Ladungsfrist). Die regelmaRige

Ladungsfrist gilt als gewahrt, wenn die Ladungen am 9. Tag vor
der Sitzung zur Post gegeben worden sind.

§2(2) Der schriftlichen Ladung oder der elektronischen Ladung sind |§ 4 (2) Der Ladung sind neben der Tagesordnung etwaige Vorlagen zu
auBer der Tagesordnung etwaige Vorlagen zu den einzelnen den einzelnen Tagesordnungspunkten und die
Tagesordnungspunkten und die Sitzungsniederschrift der Sitzungsniederschrift der letzten Sitzung beizuftigen; Vorlagen
letzten Sitzung beizufligen. Vorlagen kénnen in kénnen in dringenden Ausnahmefallen auch nachgereicht
Ausnahmefallen auch nachgereicht werden. werden. Die Ladung kann schriftlich oder bei widerruflichem

Einverstandnis des Gemeindevertreters elektronisch erfolgen.

§2(3) In besonders dringenden Fallen kann die Ladungsfrist auf drei |§ 4 (3) In besonders dringenden Fallen kann die Ladungsfrist auf drei
volle Tage vor dem Sitzungstag abgekirzt werden. Die volle Tage vor dem Sitzungstag abgekirzt werden. Die
Dringlichkeit ist in der Einladung zu begriinden. Dringlichkeit ist in der Einladung zu begriinden.

§2(4) Die Gemeindevertretung kann formlos unter Verzicht auf die |§ 4 (4) Die Gemeindevertretung kann formlos unter Verzicht auf die
Einhaltung der Ladungs-frist, unter Angabe des Einhaltung der Ladungsfrist, unter Angabe des
Verhandlungsgegenstandes und Begriindung der Verhandlungsgegenstandes und Begriindung der
Eilbedirftigkeit, einberufen werden, wenn sonst zur Abwehr Eilbedurftigkeit, einberufen werden, wenn sonst zur Abwehr
einer Gefahr oder eines erheblichen Nachteils eine einer Gefahr oder eines erheblichen Nachteils eine
Eilentscheidung nach § 58 BbgKVerf getroffen werden misste. Eilentscheidung nach § 58 BbgKVerf getroffen werden misste.

§3 §5

Tagesordnung Tagesordnung

der der

Gemeindevert Gemeindevert

retung retung (§ 35
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BgKVerf)

§3(1) In der Tagesordnung sind die Beratungsgegenstinde §5(1) Der Vorsitzende der Gemeindevertretung setzt gemal § 35
aufzunehmen, die gemaR § 35 Abs. 1 Satz 2 BbgKVerf von Abs. 1 Satz 1 BbgKVerf die Tagesordnung der
mindestens einem Zehntel der gesetzlichen Anzahl der Gemeindevertretung im Benehmen mit dem
Gemeindevertreter oder einer Fraktion und die mindestens bis Hauptverwaltungsbeamten fest. In die Tagesordnung sind
zum Ablauf des 5. Arbeitstages vor Beginn der Ladungsfrist gemald § 35 Abs. 1 Satz 2 BbgKVerf die Beratungsgegenstdande
nach § 2 Abs. 1 die Geschaftsordnung dem Vorsitzenden der aufzunehmen, die bis zum Ablauf des 5 Werktages vor Beginn
Gemeindevertretung schriftlich vorgelegt worden sind. Bei der Ladungsfrist nach § 4 Abs. 1
Nichteinhaltung der Frist sind die Vorschldge in die a. von mindestens einem Zehntel der gesetzlichen Anzahl der
Tagesordnung der folgenden Sitzung auf-zunehmen. Gemeindevertreter oder

b. einer Fraktion oder

c. von dem Hauptverwaltungsbeamten

dem Vorsitzenden der Gemeindevertretung benannt wurden.
Die Benennung soll regelmaRig auf dem Formular Vorlage GVV
(Anlage 1) schriftlich erfolgen.

§3(1) In der Tagesordnung sind die Beratungsgegenstdnde §5(2) Soweit es sich nicht um eine dringende Angelegenheit
aufzunehmen, die gemal & 35 Abs. 1 Satz 2 BbgKVerf von handelt, deren Behandlung nicht bis zur darauffolgenden
mindestens einem Zehntel der gesetzlichen Anzahl der Sitzung aufgeschoben werden kann, sind die Vorschladge bei
Gemeindevertreter oder einer Fraktion und die mindestens bis Nichteinhaltung der Frist in die Tagesordnung der
zum Ablauf des 5. Arbeitstages vor Beginn der Ladungsfrist darauffolgenden Sitzung aufzunehmen.
nach § 2 Abs. 1 die Geschaftsordnung dem Vorsitzenden der
Gemeindevertretung schriftlich vorgelegt worden sind. Bei
Nichteinhaltung der Frist sind die Vorschladge in die
Tagesordnung der folgenden Sitzung auf-zunehmen.

§3(2) Bei der Behandlung von Antragen in der Gemeindevertretung |§ 5 (3) Bei der Behandlung von Antragen in der Gemeindevertretung
haben Einreicher das Recht zur Begriindung. haben Einreicher das Recht zur erganzenden Begriindung.

§3(3) Jeder Antrag kann von dem Einreicher bis zur Abstimmung §5(4) Jeder Antrag kann von dem Einreicher bis zur Abstimmung
zurlickgezogen werden. zurlickgezogen werden.

§ 4 Zuhorer § 6 Zuhorer (§

36 BbgKVerf)
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§4(1) An den Sitzungen der Gemeindevertretung konnen Zuhérer  [§ 6 (1) An den offentlichen Sitzungen der Gemeindevertretung
nach Maligabe der vorhandenen Platze teilnehmen. kénnen Zuhorer teilnehmen.

§4(2) Zuhorer sind nicht berechtigt, das Wort zu ergreifen oder sich |§ 6 (2) Zuhorer sind nicht berechtigt, das Wort zu ergreifen oder sich
an den Beratungen zu beteiligen. Sie diirfen auch die Beratung an den Beratungen zu beteiligen. Sie dirfen auch die Beratung
nicht storen und keine Zeichen des Beifalls oder Missfallens nicht storen und keine Zeichen des Beifalls oder Missfallens
geben. Zuhorer, welche die Ordnung storen, kénnen vom geben. Zuhorer, welche die Ordnung storen, kénnen vom
Vorsitzen-den der Gemeindevertretung aus dem Sitzungssaal Vorsitzenden der Gemeindevertretung aus dem Sitzungssaal
gewiesen werden. gewiesen werden.

§5 §7

Einwohnerfrag Einwohnerfrag

estunde estunde;

Anhorung von
Betroffenen
und
Sachverstandig
en

§5(1) Die nach § 3 der giiltigen Hauptsatzung der Gemeinde am §7(1) Die nach § 3 der Hauptsatzung der Gemeinde Am Mellensee in
Mellensee und der Einwohnerbeteiligungssatzung der der jeweils glltigen Fassung und der
Gemeinde Am Mellensee vom 18.03.2009 durchzufihrende Einwohnerbeteiligungssatzung der Gemeinde Am Mellensee in
Einwohnerfragestunde findet im Anschluss an den der jeweils glltigen Fassung durchzufiihrende
Tagesordnungspunkt, in dem Uber die Niederschrift des Einwohnerfragestunde findet nach Behandlung der Anfragen
offentlichen Teils der letzten Sitzung gesprochen wurde, statt. der Gemeindevertreter des offentlichen Teils der Sitzung der
Sie soll 30 Minuten nicht Uberschreiten. Gemeindevertretung statt.

§7(2) Bei Sitzungen mit ausschlieBlich nichtéffentlichen
Tagesordnungspunkten wird die Einwohnerfragestunde nach
der Feststellung der ordnungsgemafen Ladung und der
Beschlussfahigkeit durchgefiihrt.

§7(3) Kann die Beschlussfahigkeit bei ordnungsgemafRer Ladung

nicht festgestellt werden, so ist im Anschluss daran die
Einwohnerfragestunde durchzufiihren. Alle anderen

Tagesordnungspunkte werden in der darauffolgenden Sitzung
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behandelt.

§5(1) Die nach § 3 der giiltigen Hauptsatzung der Gemeinde am §7(4) Die Einwohnerfragestunde soll in der
Mellensee und der Einwohnerbeteiligungssatzung der Gemeindevertreterversammlung 30 Minuten nicht
Gemeinde Am Mellensee vom 18.03.2009 durchzufiihrende Uberschreiten. Eine Verlangerung ist vor Ablauf dieser Frist
Einwohnerfragestunde findet im Anschluss an den per Antrag zur Geschaftsordnung zu beschliefRen.
Tagesordnungspunkt, in dem Uber die Niederschrift des
offentlichen Teils der letzten Sitzung gesprochen wurde, statt.
Sie soll 30 Minuten nicht Gberschreiten.

§5(2) Ist die Beantwortung wegen der Kirze der Zeit nicht moglich, |§ 7 (5) Ist die Beantwortung wegen der Kirze der Zeit nicht moglich,
ist die Anfrage schriftlich zu beantworten und dem jeweiligen ist die Anfrage schriftlich zu beantworten und dem jeweiligen
Protokoll beizufiigen. Protokoll beizufiigen.

§7(6) Beschliel3t die Gemeindevertretung, zu einzelnen

Tagesordnungspunkten zum Gegenstand der Beratung
Betroffene oder Sachverstédndige zu horen, ist die Anhdrung zu
beenden, bevor Beratung und Abstimmung lber den
Gegenstand beginnen.

§ 6 Anfragen
der Mitglieder
der
Gemeindevert
retung

§ 8 Anfragen
der Mitglieder
der
Gemeindevert
retung

§6 Anfragen der Gemeindevertreter, sollen in der Sitzung der §8(1) Anfragen der Mitglieder der Gemeindevertretung sollten
Gemeindevertretung beantwortet werden. Der Anfragende regelmaRig schriftlich auf dem Formular Vorlage GVV erfolgen
kann eine Zusatzfrage stellen. Ist die Beantwortung wegen der und zumindest nachrichtlich an den Vorsitzenden der
Kirze der Zeit nicht moglich, ist die Anfrage schriftlich zu Gemeindevertretung adressiert sein. Diese Regelung
beantworten und dem jeweiligen Protokoll beizufligen. beschneidet das uneingeschrankte Fragerecht nicht.

§8(2) Schriftliche Anfragen der Gemeindevertreter sind vor den

miindlichen Anfragen zu beantworten, soweit sie denselben
Sachverhalt betreffen. Absatz 1 gilt entsprechend.
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§8(3)

Mindliche Anfragen der Gemeindevertreter sollen in der
Sitzung der Gemeindevertretung beantwortet werden. Der
Anfragende kann eine Zusatzfrage stellen. Ist die
Beantwortung wegen der Kiirze der Zeit nicht moglich, ist die
Anfrage schriftlich zu beantworten, dem jeweiligen Protokoll
beizufiigen.

§8(4)

Ist die Beantwortung wegen der Kiirze der Zeit nicht moglich,
ist die Anfrage schriftlich zu beantworten, dem jeweiligen
Protokoll beizufiigen.

§7
Sitzungsablauf,
Hausrecht und
Offentlichkeit

§9

Sitzungsablauf

§7(1)

Der Vorsitzende der Gemeindevertretung eréffnet, leitet und
schlieft die Sitzungen der Gemeindevertretung. In den
Sitzungen handhabt er die Ordnung und Ubt das Hausrecht,
gemall § 37 Abs. 2 BbgKVerf, aus. Im Falle seiner Verhinderung
tritt sein Vertreter an seine Stelle.

§9(1)

Der Vorsitzende eroffnet, leitet die Verhandlung und schliefl3t
die Sitzungen der Gemeindevertretung. In den Sitzungen
handhabt er die Ordnung und (ibt das Hausrecht aus (§ 37
Abs. 1 BbgKVerf). Im Falle seiner Verhinderung tritt sein
Stellvertreter an seine Stelle.

§7(2)

Die Sitzungen der Gemeindevertretung sind grundsatzlich in
folgender Reihenfolge durchzufiihren:

Offentlicher Teil

a) Er6ffnung der Sitzung

b) Feststellung der OrdnungsmaRigkeit der Ladung und der
Beschlussfahigkeit

c) Anderungsantrige zur Tagesordnung

d) Einwendungen zur Niederschrift Giber den 6ffentlichen Teils
der letzten Sitzung

e) Bericht des Blrgermeister

f) Einwohnerfragestunde

g) Abwicklung der Tagesordnungspunkte des offentlichen Teils
der Sitzung

§9(2)

Die Sitzungen der Gemeindevertretung sind grundsatzlich in
folgender Reihenfolge durchzufiihren:

a. Eroffnung der Sitzung,

b. Feststellung der ordnungsgemaRen Ladung und der
Beschlussfahigkeit gemal § 38 BbgKVerf

c. Anderungsantréage zur und Feststellung der Tagesordnung,
d. Entscheidung gemaR § 42 Abs. 3 Satz 2 BbgKVerf lGber
eventuelle Einwendungen gegen die Niederschrift liber den
offentlichen Teil der letzten Sitzung,

e. Bericht des Hauptverwaltungsbeamten,

f. Behandlung der Anfragen von Mitgliedern der
Gemeindevertretung,

g. Einwohnerfragestunde
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h) Behandlung der Anfragen von Mitgliedern der h. Behandlung der Tagesordnungspunkte des 6ffentlichen
Gemeindevertretung Teils der Sitzung,
Nichtoffentlicher Teil i. Sitzungspause
a) Anderungsantrige zur Tagesordnung j. Anderungsantrage zur und Feststellung der Tagesordnung
b) Einwendungen zur Niederschrift Giber den nichtoéffentlichen nicht 6ffentlicher Teil
Teil der letzten Sit-zung k. Entscheidung gemal § 42 Abs. 3 Satz 2 BbgKVerf tGber
c) Abwicklung der Tagesordnungspunkte des nicht6ffentlichen eventuelle Einwendungen gegen die Niederschrift tiber den
Teils der Sitzung nichtoffentlichen Teil der letzten Sitzung,
d) SchlieBung der Sitzung I. Behandlung der Tagesordnungspunkte des nichtéffentlichen
Teils der Sitzung,
m. SchlieBung der Sitzung.
§9(3) Sollte die Beschlussfahigkeit gemaR § 38 BbgKVerf nicht
festgestellt werden kénnen, so entfallen die Punkte c), d) und
h) sowie der nicht 6ffentliche Teil der Sitzung.
§8 §10
Unterbrechun Behandlung
g und der
Vertagung der Tagesordnungs
Gemeindevert punkte,
retersitzung Unterbrechun
g und
Vertagung
§8(1) Der Vorsitzende der Gemeindevertretung kann die Sitzung der |§ 10 (3) Der Vorsitzende kann die Sitzung der Gemeindevertretung
Gemeindevertretung unterbrechen. Auf Antrag von einem unterbrechen. Auf Antrag von einem Drittel ihrer anwesenden
Drittel seiner Mitglieder oder einer Fraktion muss er die Mitglieder oder einer Fraktion muss er die Sitzung
Sitzung unterbrechen. Bei einer weiteren Unterbrechung ist unterbrechen. Bei einer weiteren Unterbrechung ist fir den
fiir den Antrag die Mehrheit aller anwesenden Mitglieder der Antrag die Mehrheit der anwesenden Mitglieder der
Gemeindevertretung erforderlich. Die Unterbrechung soll Gemeindevertretung erforderlich. Die Unterbrechung soll
nicht langer als 15 Minuten dauern. nicht l[anger als 15 Minuten dauern.
§8(2) Die Gemeindevertretung kann die Tagesordnungspunkte §10(1) Die Gemeindevertretung kann die Tagesordnungspunkte

a) durch die Entscheidung in der Sache abschlieRen,

a. durch die Entscheidung in der Sache abschliel3en,
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b) verweisen oder b. verweisen oder
c) ihre Beratung vertagen . c. ihre Beratung vertagen.

§8(3) Uber Antrige nach Abs. 1 Satz 2 ist sofort abzustimmen. Der  |§ 10 (2) Der Antrag auf Entscheidung in der Sache geht bei der
Antrag auf Entscheidung in der Sache geht bei der Abstimmung dem Verweisungsantrag, dieser dem
Abstimmung dem Verweisungsantrag, dieser dem Vertagungsantrag vor. Wird einem Antrag stattgegeben, sind
Vertagungsantrag vor. Wird einem Antrag stattgegeben, sind die bei der Antragstellung vorliegenden Wortmeldungen noch
die bei der Antragstellung vorliegenden Wortmeldungen noch zuzulassen.
zuzulassen.

§8(4) Jeder Antragsteller kann bei demselben Punkt der §10(3) Jeder Antragsteller kann bei demselben Punkt der
Tagesordnung nur einen Verweisungs- und einen Tagesordnung nur einen Verweisungs- und einen
Schlussantrag stellen. Schlussantrag stellen.

§8(5) Nach 2,5 Stunden Sitzungszeit werden keine weiteren § 10 (5) Nach 2 % stlindiger Sitzungszeit werden keine weiteren
Tagesordnungspunkte aufgerufen. Der in der Beratung Tagesordnungspunkte aufgerufen. Der in der Beratung
befindliche Tagesordnungspunkt wird abschlieRend befindliche Tagesordnungspunkt wird abschlieRend
behandelt. behandelt. Die Sitzung gilt als unterbrochen, Abs 6 findet

entsprechend Anwendung.
§ 10 (6) Die Gemeindevertretung kann gemald § 34 Abs. 5 der

BbgKVerf mit der Mehrheit der anwesenden Mitglieder die
Unterbrechung der Sitzung und deren Fortsetzung zur
Behandlung der noch offenen Tagesordnungspunkte an einem
anderen Termin beschliefen (Fortsetzungssitzung). Der
Beschluss Uber die Fortsetzung muss Zeit und Ort der
Fortsetzungssitzung bestimmen. Fir die Fortsetzungssitzung
erfolgt keine erneute Ladung. Soll keine Fortsetzungssitzung
beschlossen werden, sind die noch nicht aufgerufenen
Tagesordnungspunkte in der nachsten Sitzung der
Gemeindevertretung an vorderer Stelle auf die Tagesordnung
Zu setzen.

§8(6) Auf Antrag des Vorsitzenden der Gemeindevertretung, des §10(7) Auf Antrag des Vorsitzenden der Gemeindevertretung, des

Blirgermeisters oder einer Fraktion kann eine Verlangerung

der Sitzung durch Abstimmung mit einer zweidrittel Mehrheit

Blirgermeisters oder einer Fraktion kann eine Verlangerung

der Sitzung durch Abstimmung mit einer zweidrittel Mehrheit
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der anwesenden Gemeindevertreter beschlossen werden. der anwesenden Gemeindevertreter beschlossen werden.

§9 §11

Redeordnung Redeordnung

§9(1) Reden darf nur, wer vom Vorsitzenden der §11(1) Reden darf nur, wer vom Vorsitzenden der
Gemeindevertretung das Wort erhalten hat. Wortmeldungen Gemeindevertretung das Wort erhalten hat. Wortmeldungen
erfolgen durch Handzeichen. erfolgen durch Handzeichen.

§9(2) Der Vorsitzende erteilt das Wort nach der Reihenfolge der §11(2) Der Vorsitzende erteilt das Wort nach der Reihenfolge der
Wortmeldungen, soweit nicht mit Zustimmung des Wortmeldungen, soweit nicht mit Zustimmung des
Redeberechtigten hiervon abgewichen wird. Das Wort zur Redeberechtigten hiervon abgewichen wird. Das Wort zur
Geschaftsordnung ist jederzeit zu erteilen und darf sich nur Geschaftsordnung ist jederzeit zu erteilen und darf sich nur
auf den in der Beratung befindlichen Tagesordnungspunkt auf den in der Beratung befindlichen Tagesordnungspunkt
beziehen. Es darf dadurch kein Sprecher unterbrochen beziehen. Es darf dadurch kein Redner unterbrochen werden.
werden.

§9(3) Dem Biirgermeister ist auch auRerhalb der Reihe der §11(3) Dem Hauptverwaltungsbeamten ist auch auflerhalb der Reihe
Wortmeldungen jederzeit das Wort zu erteilen. der Wortmeldungen jederzeit das Wort zu erteilen.

§10 §12

Sitzungsleitung Sitzungsleitung

(§37

BbgKVerf)

§12(2) Vor Stellungnahmen oder Redebeitragen des Sitzungsleiters
ist die Leitung voriibergehend an den Stellvertreter zu
Ubergeben.

§10 (1) Der Vorsitzende der Gemeindevertretung kann Redner, die §12(3) Der Vorsitzende der Gemeindevertretung kann Redner, die

vom Verhandlungsgegenstand abweichen, zur Sache rufen. vom Verhandlungsgegenstand abweichen, zur Sache rufen.
§12(4) Ist ein Gemeindevertreter in einer Sitzung dreimal zur Sache
gerufen worden, so hat ihm der Vorsitzende das Wort zu
entziehen und darf es ihm in derselben Aussprache zum
selben Gegenstand nicht wieder erteilen.
§12(5) Der Vorsitzende kann ein Mitglied der Gemeindevertretung

zur Ordnung rufen, dessen Verhalten den ordnungsgemalien
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Ablauf der Sitzung stort.
§11 §14
Beschlisse Beschlisse (§
39 BbgKVerf)

§11(1) Beschllisse kommen durch Abstimmung oder Wahlen §14 (1) Beschlisse kommen durch Abstimmung oder Wahlen
zustande. Grundsatzlich wird offen durch Handzeichen zustande. Grundsatzlich wird offen durch Handzeichen
abgestimmt. Auf Antrag von mindestens drei Mitgliedern der abgestimmt. Vor jeder Abstimmung der Antrag zu verlesen.
Gemeindevertretung oder einer Fraktion ist namentlich Bei der offenen Abstimmung stellt der Vorsitzende der
abzustimmen. Gemeindevertretung die Anzahl der Mitglieder fest, die
Auf Verlangen ist vor jeder Abstimmung der Antrag zu a. dem Antrag zustimmen,
verlesen. Bei der Abstimmung stellt der Vorsitzende der b. den Antrag ablehnen und
Gemeindevertretung die Anzahl der Mitglieder fest, sowie die c. sich der Stimme enthalten.

a) mit ,Ja“ lautenden Stimmen,
und
b) die mit ,,Nein” lautenden Stimmen.
Wird das Abstimmungsergebnis sofort nach der Abstimmung
angezweifelt, so muss die Abstimmung vor Behandlung des
nachsten Tagesordnungspunktes wiederholt werden.
§11(1) Beschliisse kommen durch Abstimmung oder Wahlen §14 (2) Wird das Abstimmungsergebnis sofort nach der Abstimmung

zustande. Grundsatzlich wird offen durch Handzeichen
abgestimmt. Auf Antrag von mindestens drei Mitgliedern der
Gemeindevertretung oder einer Fraktion ist namentlich
abzustimmen.

Auf Verlangen ist vor jeder Abstimmung der Antrag zu
verlesen. Bei der Abstimmung stellt der Vorsitzende der
Gemeindevertretung die Anzahl der Mitglieder fest, sowie die
a) mit ,Ja“ lautenden Stimmen,

angezweifelt, so muss die offene Abstimmung vor Behandlung
des nachsten Tagesordnungspunktes wiederholt werden.
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und
b) die mit ,,Nein“ lautenden Stimmen.
Wird das Abstimmungsergebnis sofort nach der Abstimmung
angezweifelt, so muss die Abstimmung vor Behandlung des
nachsten Tagesordnungspunktes wiederholt werden.
§ 14 (3) Auf Verlangen von mindestens 3 Mitgliedern der
Gemeindevertretung oder einer Fraktion ist namentlich
abzustimmen.
§11(2) Liegen zu dem Tagesordnungspunkt Anderungs- und §14 (4) Liegen zu dem Tagesordnungspunkt Anderungs- und
Ergdnzungsantrage vor, wird zuerst Gber den abgestimmt, der Ergdnzungsantrage vor, wird zuerst Gber den Antrag
von dem Antrag der Sitzungsvorlage am weitesten abweicht. abgestimmt, der von dem Antrag der Sitzungsvorlage am
Bei Anderungs- und Ergidnzungsantriagen mit finanziellen weitesten abweicht. Bei Anderungs- und Ergdnzungsantrigen
Auswirkungen hat der den Vorrang, der Mehrausgaben oder mit finanziellen Auswirkungen hat der den Vorrang, der
Mindereinnahmen bewirkt. In Zweifels-fallen entscheidet der Mehrausgaben oder Mindereinnahmen bewirkt. In
Vorsitzende der Gemeindevertretung. Zweifelsfallen entscheidet der Vorsitzende der
Gemeindevertretung.
§11(3 Auf Grund eines Antrages, der mit Stimmenmehrheit § 14 (5) Auf Antrag, der mit Stimmenmehrheit angenommen wurde,
angenommen wurde, ist Uber einzelne Teile der Vorlage bzw. ist Gber einzelne Teile der Vorlage bzw. des Antrages
des Antrages gesondert abzustimmen. Uber die Vorlage bzw. gesondert abzustimmen. Uber die Vorlage beziehungsweise
den Antrag ist dann insgesamt zu beschlielRen. den Antrag ist danach insgesamt zu beschlieRen.
§11 (4) Antrage zur Geschéaftsordnung haben jederzeit den Vorrang  (§ 13 (1) Von Mitgliedern der Gemeindevertretung kénnen wahrend
und missen vor Sachantragen erledigt werden. der Beratung liber einen Gegenstand der Tagesordnung
jederzeit Antrage zur Geschaftsordnung eingebracht werden.
Sie sind durch das Heben beider Hinde anzuzeigen und
bedirfen keiner Begriindung. Diese Antrdge sind unverziiglich
zu behandeln.
§13(2) Als Antrag zur Geschéaftsordnung sind zulassig:

a. Feststellung der Beschlussfahigkeit
b. Vertagung oder befristete Unterbrechung einer Sitzung

c. Nichtbefassung, Zuriickstellung oder Vertagung eines
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Tagesordnungspunktes

d. Uberweisung an einen Ausschuss

e. Schluss der Debatte

f. Beschrankung der Redezeit

g. Geheime Abstimmung

h. Wiederherstellung der Sitzungsordnung/ Rickkehr zur
sachlichen Auseinandersetzung

§13(3)

Wird einem Antrag zur Geschaftsordnung nicht
widersprochen, so ist der Antrag angenommen. Andernfalls
wird nach Anhorung eines Gegenredners abgestimmt.

§13 (5)

Wird ein Antrag zur Geschéaftsordnung abgelehnt, so darf er
zum gleichen Tagesordnungspunkt nicht wiederholt werden.

§13(6)

Ein Geschaftsordnungsantrag auf Schluss der Debatte kann
nur von einem Gemeindevertreter gestellt werden, der noch
nicht zur Sache gesprochen hat.

§12
Einzelwahlen/
Gremienwahle
n

§ 15 Einzel-
und
Gremienwahle
n (§§ 40 bis 41

BbgKVerf)
§15(1) Wahlen finden geheim statt. Abweichungen kénnen gemaR §
39 Abs. 1 Satz 6 BbgKVerf vor der jeweiligen Wahl einstimmig
beschlossen werden
§12(1) Zur Vorbereitung und Durchfiihrung von Wahlen wird aus der |§ 15 (2) Zur Vorbereitung und Durchfiihrung von Wahlen ist aus der
Mitte der Gemeindevertretung ein Wahlausschuss, von 3 Mitte der Gemeindevertretung ein aus 3 Personen
Mitgliedern der Gemeindevertretung, gebildet. bestehender Wahlausschuss zu bilden.
§12(2) Es sind duRerlich gleiche Stimmzettel zu verwenden. Werden |§ 15 (3) Es sind duRerlich gleiche Stimmzettel zu verwenden. Werden

keine Umschldge verwendet, so sind die Stimmzettel zu falten.

keine Umschldge verwendet, so sind die Stimmzettel so zu
falten, dass das Stimmverhalten von auflen nicht erkennbar

ist.
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§12 (3) Die Stimmzettel sind so vorzubereiten, dass sie nur noch mit |§ 15 (4) Die Stimmzettel sind so vorzubereiten, dass sie nur noch mit
einem Kreuz mit dem-selben Schreibgerat zu kennzeichnen einem Kreuz zu kennzeichnen sind. Bei weiterer Beschriftung,
sind. Bei weiterer Beschriftung, Gestaltung und fehlender Gestaltung und fehlender Kennzeichnung des Stimmzettels ist
Kennzeichnung des Stimmzettels ist die Stimme ungdltig. die Stimme unglltig.

§12 (4) Die Stimmabgabe hat in einer Wahlkabine oder rdumlichso  |§ 15 (5) Die Stimmabgabe hat in einer Wahlkabine oder raumlich so
abgegrenzt zu erfolgen, dass das Wahlgeheimnis gewahrt ist. abgegrenzt zu erfolgen, dass das Wahlgeheimnis gewahrt ist.
Ein einheitliches Schreibgerat ist zu verwenden. Einheitliches Schreibgerat ist zu verwenden.

§ 12 (5) Der Vorsitzende der Gemeindevertretung gibt das vom § 15 (6) Der Vorsitzende der Gemeindevertretung gibt das vom
Wahlausschuss festgestellte Ergebnis der Wahl bekannt. Wahlausschuss festgestellte Ergebnis der Wahl bekannt.

§12 (6) Ist ein Losentscheid erforderlich, wird dieser, wenn nicht §15(7) Ist ein Losentscheid erforderlich, wird dieser, wenn nicht
durch die Gemeindevertretung anders bestimmt, vom durch die Gemeindevertretung anders bestimmt, vom
Vorsitzenden der Gemeindevertretung vollzogen. Vorsitzenden der Gemeindevertretung vollzogen.

§13 §16

Niederschrifte Niederschrift

n (§42

BbgKVerf)

§13 (1) Der Biurgermeister ist fir die Anfertigung der Niederschrift §16(1) Der Hauptverwaltungsbeamte ist fiir die Niederschrift
verantwortlich. Er bestimmt den Protokollfihrer. verantwortlich. Er bestimmt den Protokollfiihrer.

§13(2) Die Sitzungsniederschrift muss enthalten: §16 (2) Die Sitzungsniederschrift muss enthalten:

a) Tag, Beginn und Ende der Sitzung

b) Namen der anwesenden und fehlenden Mitglieder der
Gemeindevertretung

c) Name der anwesenden Verwaltungsvertreter und anderer
zugelassener Personen

d) Feststellung der OrdnungsmaéRigkeit der Ladung und der
Beschlussfahigkeit

e) Einwendungen gegen die Niederschrift

f) Anfragen

g) Tagesordnung

h) Wortlaut der Antrage mit Namen der Antragsteller, dem

a. den Ort, Tag, Beginn und Ende der Sitzung,

b. die Namen der anwesenden, sowie der entschuldigt und
ohne Entschuldigung abwesenden Mitglieder der
Gemeindevertretung,

c. die Namen der teilnehmenden Verwaltungsvertreter und
anderer zugelassener Personen,

d. die Feststellung der Einhaltung der Ladefrist und der
Beschlussfahigkeit

e. etwaige Einwendungen zur Niederschrift der vorherigen
Sitzung

f. die Tagesordnung,
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wesentlichen Inhalt der Beratung, die Beschliisse und g. Berichtes des Hauptverwaltungsbeamten
Ergebnisse der Abstimmungen und Wahlen h. Anfragen der Gemeindevertreter und Antworten
i) Ausschluss und Wiederherstellung der Offentlichkeit i. Anfragen der Einwohner und Antworten
j) bei namentlicher Abstimmung das Abstimmungsverhalten j. den Wortlaut der Antrdage mit Namen der Antragsteller, den
der Mitglieder der wesentlichen Inhalt der Beratung, den Wortlaut der
Gemeindevertretung Beschlisse, die Ergebnisse der Wahlen und Abstimmungen,
k) die Namen der wegen Befangenheit an der Beratung oder k. den Ausschluss und die Wiederherstellung der
Entscheidung zu einzelnen Tagesordnungspunkten nicht Offentlichkeit,
mitwirkenden Mitglieder der Gemeindevertretung I. das Abstimmungsverhalten jedes Mitgliedes der
[) Stérungen gegen die Ordnung und eventuell Gemeindevertretung, das dies verlangt,
ausgesprochene OrdnungsmaBnahmen. m. bei namentlicher Abstimmung das Abstimmungsverhalten
der Mitglieder der Gemeindevertretung und
n. die Namen der wegen Befangenheit an Beratung oder
Entscheidung zu einzelnen Tagesordnungspunkten nicht
mitwirkenden Mitglieder der Gemeindevertretung.
0. Stoérungen gegen die Ordnung und eventuell
ausgesprochene OrdnungsmalRnahmen
§ 13 (3) Angelegenheiten, die in nichtoffentlicher Sitzung behandelt  [§ 16 (3) Angelegenheiten, die in nichtoffentlicher Sitzung behandelt
wurden, sind gesondert niederzuschreiben. wurden, sind gesondert zu protokollieren.
§ 16 (4) Die Sitzungsniederschrift ist innerhalb von 10 Werktagen nach
der Sitzung im Ratsinformationssystem zu veréffentlichen. Im
Ausnahmefall ist sie spatestens mit der Ladung zur nachsten
Sitzung den Mitgliedern der Gemeindevertretung zuzuleiten.
§ 16 (5) Soweit nicht im Einzelfall aus Griinden des 6ffentlichen Wohls

oder zur Wahrung von Rechten Dritter etwas anderes
beschlossen wird, wird die Offentlichkeit schnellstméglich
Uber die Beschliisse der Gemeindevertretung

a. im ,Amtsblatt der Gemeinde Am Mellensee”

b. durch Aushang in den in der Hauptsatzung der Gemeinde
Am Mellensee in der jeweils gliltigen Fassung aufgefiihrten

Bekanntmachungskasten und
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c. durch Veroéffentlichung auf der Internetseite der Gemeinde
Am Mellensee
unterrichtet.
§14 §18
Fraktionen Fraktionen (§
32 BbgKVerf)

§14 (1) Die Fraktionen haben dem Vorsitzenden der §18(1) Die Fraktionen haben dem Vorsitzenden der
Gemeindevertretung von ihrer Bildung schriftlich Kenntnis Gemeindevertretung von ihrer Bildung unverziglich schriftlich
geben. Die Mitteilung muss die genaue Bezeichnung der Kenntnis zu geben. Die Mitteilung muss die genaue
Fraktion, den Namen des Fraktionsvorsitzenden sowie aller Bezeichnung der Fraktion, die Namen des
der Fraktion angehdrenden Mit-glieder der Fraktionsvorsitzenden, seiner Stellvertreter sowie aller der
Gemeindevertretung enthalten. Veranderungen sind dem Fraktion angehérenden Gemeindevertreter zu enthalten. Die
Vorsitzenden schriftlich und zeitnah mitzuteilen. Ihre innere einer Fraktion zustehenden Rechte kann sie nach Zugang der
Ordnung muss demokratischen und rechtsstaatlichen Mitteilung nach Satz 2 wahrnehmen. Verdnderungen sind dem
Grundsatzen entsprechen. Vorsitzenden stets unverziiglich schriftlich mitzuteilen.

§14(2) Fraktionslose Gemeindevertreter konnen einer Fraktion mit  |§ 18 (2) Fraktionslose Gemeindevertreter kdnnen einer Fraktion mit
deren Zustimmung beitreten. deren Zustimmung beitreten.

§18(3) Die Mitglieder einer Fraktion vertreten sich in den

Ausschiissen gegenseitig.

§ 15 Antrage
und

§ 13 Antrage
zur

Abweichungen Geschaftsordn

von der ung

Geschaftsordn

ung

§15(1) Antrdge zur Geschaftsordnung kénnen durch Heben beider §13(1) Von Mitgliedern der Gemeindevertretung kénnen wahrend

Hande jederzeit gestellt werden und haben Prioritat vor
anderen Wortmeldungen.

der Beratung Uber einen Gegenstand der Tagesordnung
jederzeit Antrage zur Geschaftsordnung eingebracht werden.
Sie sind durch das Heben beider Hande anzuzeigen und
bedirfen keiner Begriindung. Diese Antrdge sind unverziiglich
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zu behandeln.

§ 15 (2) Antrdge zur Geschaftsordnung bedirfen keiner Begrindung. [§ 13 (1) Von Mitgliedern der Gemeindevertretung kénnen wahrend
der Beratung liber einen Gegenstand der Tagesordnung
jederzeit Antrage zur Geschaftsordnung eingebracht werden.
Sie sind durch das Heben beider Hande anzuzeigen und
bedirfen keiner Begriindung. Diese Antrage sind unverziglich
zu behandeln.

§ 15 (3) Die Gemeindevertretung kann fiir den Einzelfall §13(4) Die Gemeindevertretung kann fiir den Einzelfall
Abweichungen von der Geschaftsordnung mit der Mehrheit Abweichungen von der Geschaftsordnung mit der Mehrheit
von zwei Dritteln der Mitglieder der Gemeindevertretung von zwei Dritteln der Mitglieder der Gemeindevertretung
beschlieRen sofern die BbgKVerf dies zulasst. beschlieRen sofern die BbgKVerf dies zulasst.

§ 15 (4) Treten wahrend einer Sitzung der Gemeindevertretung 13 (7) Treten wahrend einer Sitzung der Gemeindevertretung

Zweifel Giber die Auslegung der Geschaftsordnung auf,
entscheidet die Gemeindevertretung mit einfacher Mehrheit
der anwesenden Mitglieder.

Zweifel Uber die Auslegung der Geschaftsordnung auf,
entscheidet die Gemeindevertretung mit einfacher Mehrheit
der anwesenden Mitglieder.

§ 16 Standige

§ 19 Verfahren

Ausschiisse in den
Ausschiissen
(§44
BbgKVerf)

§16 (1) Fiir das Verfahren in den Ausschissen finden die §19(1) Flir Geschéaftsgang und Verfahren der von der
Bestimmungen des ersten Ab-schnittes dieser Gemeindevertretung gemal § 43 BbgKVerf gebildeten
Geschaftsordnung Anwendung, soweit nicht in folgenden Ausschisse gelten die Vorschriften des Ersten Abschnittes
Absadtzen eine andere Regelung getroffen wird. sinngemal, soweit nicht gesetzlich oder in den folgenden

Absdtzen eine andere Regelung getroffen wird.

§19(2) Die Ausschiisse treten in der Regel an den von der
Gemeindevertretung im Sitzungsplan fir das Kalenderjahr
bestimmten Tagen zusammen.

§19(3) Abweichend von § 9 soll den Einwohnern zu jedem

offentlichen Tagesordnungspunkt die Moéglichkeit zur
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MeinungsauBerung oder Nachfrage gegeben werden. Die
Diskussionen zu einem Tagesordnungspunkt sollen 20
Minuten nicht Gberschreiten.

§20

Fachausschiiss

e (§43f.

BbgKVerf)

§20(1) Die Gemeindevertretung bildet zur Vorbereitung ihrer
Beschlisse und zur Kontrolle der Verwaltung aus ihrer Mitte
gemal’ § 43 Abs. 1 BbgKVerf folgende standige Ausschiisse
(Fachausschisse):

a. den Ausschuss flir Finanzen, Wirtschaft und Tourismus,
b. den Ausschuss fir Bildung, Soziales, Sport und Kultur sowie
c. den Bauausschuss.
§16(2) Empfehlungen kénnen in den Ausschiissen nur gefasst § 20 (4) Empfehlungen kénnen in den Ausschiissen nur gefasst
werden, wenn mehr als die Halfte der stimmberechtigten werden, wenn mehr als die Halfte der stimmberechtigten
Mitglieder anwesend sind. Mitglieder anwesend sind.

§20(2) Die Zahl der Sitze betragt jeweils 5.

§20(3) Die Gemeindevertretung beruft in jeden Ausschuss 5
sachkundige Einwohner. Jede Fraktion benennt entsprechend
ihrer Sitze jeweils einen sachkundigen Einwohner.

§17 §21
Hauptausschus Hauptausschus
s s (§49f.

BbgKVerf)

§17 Fur Verfahren des Hauptausschusses gelten die §21(1) Die Gemeindevertretung bildet einen Hauptausschuss

\orschriften des ersten Abschnittes dieser
Geschéaftsordnung, soweit nicht in den folgenden
Absdtzen eine andere Regelung getroffen wird.

Fur Verfahren des Hauptausschusses gelten die
\orschriften des ersten Abschnittes dieser
Geschaftsordnung, soweit nicht in den folgenden
Absatzen eine andere Regelung getroffen wird.
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Die Regelungen der 8§ 49 f BbgKVerf finden Anwendung.
§21(2) Der Hauptausschuss besteht aus 6 Mitgliedern und dem
Hauptverwaltungsbeamten.
§18 §22 Die Bestimmungen des zweiten Abschnitts sind sinngemaR
Ausschisse Ausschisse auch auf solche Ausschiisse der Gemeinde anzuwenden, die
nach nach auf besonderen Rechtsvorschriften beruhen, soweit diese
besonderen besonderen  |Vorschriften nichts anderes bestimmen.
Rechtsvorschri Rechtsvorschri
ften ften
§18 Die Bestimmungen des ersten Abschnitts sind sinngemaR auch |§ 22 Die Bestimmungen des zweiten Abschnitts sind sinngemaR
auf solche Ausschiisse der Gemeinde anzuwenden, die auf Ausschusse auch auf solche Ausschisse der Gemeinde anzuwenden, die
besondere Rechtsvorschriften beruhen, soweit diese nach auf besonderen Rechtsvorschriften beruhen, soweit diese
Vorschriften nichts anderes bestimmen. besonderen  |Vorschriften nichts anderes bestimmen.
Rechtsvorschri
ften
§19 §23
Ortsteilvertret Ortsbeirate
ung und
Ortsvorsteher
(85 46, 47
BbgKVerf)
§19 Auf das Verfahren der Ortsbeirdte und der Ausschiisse finden [§ 23 (1) Auf das Verfahren der Ortsbeirate finden die Bestimmungen

die Bestimmungen dieser

Geschaftsordnung Anwendung. Die Regelungen des § 12 Abs.
1 Uber die Zustandigkeit fur

die Anfertigung der Niederschrift, findet fiir die Ortsbeirate
keine Anwendung.

Der Ortsvorsteher ist fir die Erstellung der Niederschrift
zustandig.

des Zweiten Abschnittes dieser Geschaftsordnung
entsprechend Anwendung.

§23(2)

Jeder Ortsvorsteher ist zu allen 6ffentlichen oder
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nichtoffentlichen Sitzungen der Gemeindevertretung und ihrer
Ausschisse zu laden, in denen Gegenstande behandelt
werden, die Belange seines Ortsteils berthren.

§19 Auf das Verfahren der Ortsbeirdte und der Ausschiisse finden [§ 23 (3) Die Regelungen des § 16 Abs. 1 liber die Zustandigkeit fur die
die Bestimmungen dieser Anfertigung der Niederschrift, findet fir die Ortsbeirate keine
Geschaftsordnung Anwendung. Die Regelungen des § 12 Abs. Anwendung. Der Ortsvorsteher ist fur die Erstellung der
1 Uber die Zustandigkeit fir Niederschrift zustandig.
die Anfertigung der Niederschrift, findet fiir die Ortsbeirate
keine Anwendung.

Der Ortsvorsteher ist fiir die Erstellung der Niederschrift
zustandig.

§ 20 In-Kraft- |Die Geschaftsordnung tritt mit dem Tage nach der §24 Die Geschéaftsordnung tritt am Tage nach der Beschlussfassung

Treten Beschlussfassung durch die Gemeinde-vertretung in Kraft. Inkrafttreten |durch die Gemeindevertretung in Kraft. Gleichzeitig tritt die
Gleichzeitig tritt die Geschaftsordnung vom 16. Juli 2014 Geschaftsordnung vom 19.08.2015 aulier Kraft.
auler Kraft.

Gegeniiberstellung neu - alt
neu neu_Text alt alt_Text

§ 1 Allgemeine [Soweit in dieser Geschaftsordnung Funktionen mit einem

Vorschrift geschlechtsspezifischen Begriff beschrieben werden, gilt die
jeweilige Bestimmung auch fiir das jeweils andere Geschlecht
gleichermalien, soweit sich aus der Natur der Sache nicht
etwas anderes ergibt.

§2

Gemeindevertr
eter

§2(1)

Die Mitglieder der Gemeindevertretung haben gemal § 31
Abs. 1 BbgKVerf die ihnen aus der Mitgliedschaft in der
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Gemeindevertretung erwachsenen Pflichten zu erfillen. Sie
haben insbesondere an den Sitzungen der
Gemeindevertretung und der Ausschiisse, denen sie
angehoren, teilzunehmen.
§2(2) Im Falle ihrer Verhinderung haben Mitglieder der
Gemeindevertretung vor der Sitzung den Vorsitzenden zu
benachrichtigen.
§ 3 Vorsitz (§ § 1 Vorsitz
33 BbgKVerf)
§3(1) Die Gemeindevertretung wahlt in geheimer Wahl gemaR § 15
dieser Vorschrift mit einfacher Mehrheit aus ihrer Mitte den
Vorsitzenden und einen Stellvertreter.
§3(2) Der Vorsitzende bedient sich zur Erledigung seiner Aufgaben |§1 (2) Der Vorsitzende bedient sich zur Erledigung seiner Aufgaben
des bei der Gemeinde eingerichteten Hauptamtes. des bei der Gemeinde eingerichteten Hauptamtes
§4 §2

Einberufung
der
Gemeindevertr

Einberufung
der
Gemeindevert

etung (§ 34 retung

BbgKVerf)

§4(1) Der Vorsitzende der Gemeindevertretung beruft die Sitzungen |§ 2 (1) Die Ladung muss den Mitgliedern mindestens sieben volle Tage
der Gemeindevertretung ein. Die Ladung muss den vor dem Sitzungstag, der Tag der Absendung nicht
Mitgliedern mindestens 7 volle Tage vor dem Sitzungstag, der mitgerechnet, zugehen. Die Ladungsfrist gilt als gewahrt, wenn
Tag der Absendung und der Sitzungstag nicht mitgerechnet, die Ladung am 9. Tag vor der Sitzung zur Post gegeben worden
zugehen (regelmaRige Ladungsfrist). Die regelmaRige ist.
Ladungsfrist gilt als gewahrt, wenn die Ladungen am 9. Tag vor
der Sitzung zur Post gegeben worden sind.

§4(2) Der Ladung sind neben der Tagesordnung etwaige Vorlagen zu |§ 2 (2) Der schriftlichen Ladung oder der elektronischen Ladung sind

den einzelnen Tagesordnungspunkten und die
Sitzungsniederschrift der letzten Sitzung beizufligen; Vorlagen

auller der Tagesordnung etwaige Vorlagen zu den einzelnen
Tagesordnungspunkten und die Sitzungsniederschrift der



Abs. 1 Satz 1 BbgKVerf die Tagesordnung der
Gemeindevertretung im Benehmen mit dem
Hauptverwaltungsbeamten fest. In die Tagesordnung sind
gemal § 35 Abs. 1 Satz 2 BbgKVerf die Beratungsgegenstande
aufzunehmen, die bis zum Ablauf des 5 Werktages vor Beginn
der Ladungsfrist nach § 4 Abs. 1

a. von mindestens einem Zehntel der gesetzlichen Anzahl der
Gemeindevertreter oder

b. einer Fraktion oder

c. von dem Hauptverwaltungsbeamten

dem Vorsitzenden der Gemeindevertretung benannt wurden.

Die Benennung soll regelmaRig auf dem Formular Vorlage GVV

neu neu_Text alt alt_Text
kénnen in dringenden Ausnahmefallen auch nachgereicht letzten Sitzung beizufiigen. Vorlagen kénnen in Ausnahmefallen
werden. Die Ladung kann schriftlich oder bei widerruflichem auch nachgereicht werden.
Einverstandnis des Gemeindevertreters elektronisch erfolgen.

§4(3) In besonders dringenden Fallen kann die Ladungsfrist auf drei |§ 2 (3) In besonders dringenden Fallen kann die Ladungsfrist auf drei
volle Tage vor dem Sitzungstag abgekirzt werden. Die volle Tage vor dem Sitzungstag abgekirzt werden. Die
Dringlichkeit ist in der Einladung zu begriinden. Dringlichkeit ist in der Einladung zu begriinden.

§4(4) Die Gemeindevertretung kann formlos unter Verzicht auf die |§ 2 (4) Die Gemeindevertretung kann formlos unter Verzicht auf die
Einhaltung der Ladungsfrist, unter Angabe des Einhaltung der Ladungs-frist, unter Angabe des
Verhandlungsgegenstandes und Begriindung der Verhandlungsgegenstandes und Begriindung der
Eilbedirftigkeit, einberufen werden, wenn sonst zur Abwehr Eilbedurftigkeit, einberufen werden, wenn sonst zur Abwehr
einer Gefahr oder eines erheblichen Nachteils eine einer Gefahr oder eines erheblichen Nachteils eine
Eilentscheidung nach § 58 BbgKVerf getroffen werden misste. Eilentscheidung nach § 58 BbgKVerf getroffen werden misste.

§5 §3

Tagesordnung Tagesordnung

der der

Gemeindevertr Gemeindevert

etung (§ 35 retung

BgKVerf)

§5(1) Der Vorsitzende der Gemeindevertretung setzt gemal § 35 §3(1) In der Tagesordnung sind die Beratungsgegenstinde

aufzunehmen, die gemaR § 35 Abs. 1 Satz 2 BbgKVerf von
mindestens einem Zehntel der gesetzlichen Anzahl der
Gemeindevertreter oder einer Fraktion und die mindestens bis
zum Ablauf des 5. Arbeitstages vor Beginn der Ladungsfrist nach
§ 2 Abs. 1 die Geschéaftsordnung dem Vorsitzenden der
Gemeindevertretung schriftlich vorgelegt worden sind. Bei
Nichteinhaltung der Frist sind die Vorschlage in die
Tagesordnung der folgenden Sitzung auf-zunehmen.
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(Anlage 1) schriftlich erfolgen.

§5(2) Soweit es sich nicht um eine dringende Angelegenheit §3(1) In der Tagesordnung sind die Beratungsgegenstande
handelt, deren Behandlung nicht bis zur darauffolgenden aufzunehmen, die gemaR § 35 Abs. 1 Satz 2 BbgKVerf von
Sitzung aufgeschoben werden kann, sind die Vorschldge bei mindestens einem Zehntel der gesetzlichen Anzahl der
Nichteinhaltung der Frist in die Tagesordnung der Gemeindevertreter oder einer Fraktion und die mindestens bis
darauffolgenden Sitzung aufzunehmen. zum Ablauf des 5. Arbeitstages vor Beginn der Ladungsfrist nach

§ 2 Abs. 1 die Geschéaftsordnung dem Vorsitzenden der
Gemeindevertretung schriftlich vorgelegt worden sind. Bei
Nichteinhaltung der Frist sind die Vorschlage in die
Tagesordnung der folgenden Sitzung auf-zunehmen.

§5(3) Bei der Behandlung von Antragen in der Gemeindevertretung |§ 3 (2) Bei der Behandlung von Antragen in der Gemeindevertretung
haben Einreicher das Recht zur erganzenden Begriindung. haben Einreicher das Recht zur Begriindung.

§5(4) Jeder Antrag kann von dem Einreicher bis zur Abstimmung §3(3) Jeder Antrag kann von dem Einreicher bis zur Abstimmung
zuriickgezogen werden. zurlickgezogen werden.

§ 6 Zuhorer (§ § 4 Zuhorer

36 BbgKVerf)

§6(1) An den 6ffentlichen Sitzungen der Gemeindevertretung §4(1) An den Sitzungen der Gemeindevertretung kénnen Zuhérer
kénnen Zuhorer teilnehmen. nach Maligabe der vorhandenen Platze teilnehmen.

§6(2) Zuhorer sind nicht berechtigt, das Wort zu ergreifen oder sich |§ 4 (2) Zuhorer sind nicht berechtigt, das Wort zu ergreifen oder sich
an den Beratungen zu beteiligen. Sie diirfen auch die Beratung an den Beratungen zu beteiligen. Sie dirfen auch die Beratung
nicht storen und keine Zeichen des Beifalls oder Missfallens nicht storen und keine Zeichen des Beifalls oder Missfallens
geben. Zuhorer, welche die Ordnung storen, kénnen vom geben. Zuhorer, welche die Ordnung storen, kénnen vom
Vorsitzenden der Gemeindevertretung aus dem Sitzungssaal Vorsitzen-den der Gemeindevertretung aus dem Sitzungssaal
gewiesen werden. gewiesen werden.

§7 §5

Einwohnerfrag Einwohnerfrag

estunde; estunde

Anhorung von

Betroffenen

und
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Sachverstandig
en
§7(1) Die nach § 3 der Hauptsatzung der Gemeinde Am Mellensee in|§ 5 (1) Die nach § 3 der giiltigen Hauptsatzung der Gemeinde am
der jeweils giiltigen Fassung und der Mellensee und der Einwohnerbeteiligungssatzung der
Einwohnerbeteiligungssatzung der Gemeinde Am Mellensee in Gemeinde Am Mellensee vom 18.03.2009 durchzufiihrende
der jeweils giiltigen Fassung durchzufiihrende Einwohnerfragestunde findet im Anschluss an den
Einwohnerfragestunde findet nach Behandlung der Anfragen Tagesordnungspunkt, in dem Uber die Niederschrift des
der Gemeindevertreter des 6ffentlichen Teils der Sitzung der offentlichen Teils der letzten Sitzung gesprochen wurde, statt.
Gemeindevertretung statt. Sie soll 30 Minuten nicht tberschreiten.
§7(2) Bei Sitzungen mit ausschlieBlich nichtéffentlichen
Tagesordnungspunkten wird die Einwohnerfragestunde nach
der Feststellung der ordnungsgemalRen Ladung und der
Beschlussfahigkeit durchgefihrt.
§7(3) Kann die Beschlussfahigkeit bei ordnungsgemaRer Ladung
nicht festgestellt werden, so ist im Anschluss daran die
Einwohnerfragestunde durchzufiihren. Alle anderen
Tagesordnungspunkte werden in der darauffolgenden Sitzung
behandelt.
§7(4) Die Einwohnerfragestunde soll in der §5(1) Die nach § 3 der giiltigen Hauptsatzung der Gemeinde am
Gemeindevertreterversammlung 30 Minuten nicht Mellensee und der Einwohnerbeteiligungssatzung der
Uberschreiten. Eine Verlangerung ist vor Ablauf dieser Frist Gemeinde Am Mellensee vom 18.03.2009 durchzufiihrende
per Antrag zur Geschaftsordnung zu beschliel3en. Einwohnerfragestunde findet im Anschluss an den
Tagesordnungspunkt, in dem Uber die Niederschrift des
offentlichen Teils der letzten Sitzung gesprochen wurde, statt.
Sie soll 30 Minuten nicht Gberschreiten.
§7(5) Ist die Beantwortung wegen der Kirze der Zeit nicht moglich, |§5 (2) Ist die Beantwortung wegen der Kiirze der Zeit nicht moglich, ist
ist die Anfrage schriftlich zu beantworten und dem jeweiligen die Anfrage schriftlich zu beantworten und dem jeweiligen
Protokoll beizufligen. Protokoll beizufiigen.
§7(6) Beschliet die Gemeindevertretung, zu einzelnen

Tagesordnungspunkten zum Gegenstand der Beratung




neu

neu_Text

alt

alt_Text

Betroffene oder Sachverstandige zu horen, ist die Anhoérung zu
beenden, bevor Beratung und Abstimmung (iber den
Gegenstand beginnen.

§ 8 Anfragen
der Mitglieder
der
Gemeindevertr
etung

§ 6 Anfragen
der Mitglieder
der
Gemeindevert
retung

§8(1)

Anfragen der Mitglieder der Gemeindevertretung sollten
regelmaRig schriftlich auf dem Formular Vorlage GVV erfolgen
und zumindest nachrichtlich an den Vorsitzenden der
Gemeindevertretung adressiert sein. Diese Regelung
beschneidet das uneingeschrankte Fragerecht nicht.

§6

Anfragen der Gemeindevertreter, sollen in der Sitzung der
Gemeindevertretung beantwortet werden. Der Anfragende
kann eine Zusatzfrage stellen. Ist die Beantwortung wegen der
Kirze der Zeit nicht moglich, ist die Anfrage schriftlich zu
beantworten und dem jeweiligen Protokoll beizufligen.

§8(2)

Schriftliche Anfragen der Gemeindevertreter sind vor den
miindlichen Anfragen zu beantworten, soweit sie denselben
Sachverhalt betreffen. Absatz 1 gilt entsprechend.

§8(3)

Miindliche Anfragen der Gemeindevertreter sollen in der
Sitzung der Gemeindevertretung beantwortet werden. Der
Anfragende kann eine Zusatzfrage stellen.

§ 8 (4)

Ist die Beantwortung wegen der Kiirze der Zeit nicht moglich,
ist die Anfrage schriftlich zu beantworten, dem jeweiligen
Protokoll beizufiigen.

§9
Sitzungsablauf

§7
Sitzungsablauf,
Hausrecht und
Offentlichkeit

§9(1)

Der Vorsitzende eroffnet, leitet die Verhandlung und schlief3t
die Sitzungen der Gemeindevertretung. In den Sitzungen
handhabt er die Ordnung und Ubt das Hausrecht aus (§ 37

Abs. 1 BbgKVerf). Im Falle seiner Verhinderung tritt sein

§7(1)

Der Vorsitzende der Gemeindevertretung eréffnet, leitet und
schlieBt die Sitzungen der Gemeindevertretung. In den
Sitzungen handhabt er die Ordnung und bt das Hausrecht,

gemald § 37 Abs. 2 BbgKVerf, aus. Im Falle seiner Verhinderung
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Stellvertreter an seine Stelle. tritt sein Vertreter an seine Stelle.

§9(2) Die Sitzungen der Gemeindevertretung sind grundsatzlichin  |§ 7 (2) Die Sitzungen der Gemeindevertretung sind grundsatzlich in
folgender Reihenfolge durchzufiihren: folgender Reihenfolge durchzufiihren:
a. Er6ffnung der Sitzung, Offentlicher Teil
b. Feststellung der ordnungsgemalen Ladung und der a) Er6ffnung der Sitzung
Beschlussfahigkeit gemaR § 38 BbgkVerf b) Feststellung der OrdnungsmaRigkeit der Ladung und der
c. Anderungsantrage zur und Feststellung der Tagesordnung, Beschlussfahigkeit
d. Entscheidung gemaR § 42 Abs. 3 Satz 2 BbgKVerf tGber c) Anderungsantrige zur Tagesordnung
eventuelle Einwendungen gegen die Niederschrift Giber den d) Einwendungen zur Niederschrift Giber den 6ffentlichen Teils
offentlichen Teil der letzten Sitzung, der letzten Sitzung
e. Bericht des Hauptverwaltungsbeamten, e) Bericht des Blrgermeister
f. Behandlung der Anfragen von Mitgliedern der f) Einwohnerfragestunde
Gemeindevertretung, g) Abwicklung der Tagesordnungspunkte des 6ffentlichen Teils
g. Einwohnerfragestunde der Sitzung
h. Behandlung der Tagesordnungspunkte des 6ffentlichen h) Behandlung der Anfragen von Mitgliedern der
Teils der Sitzung, Gemeindevertretung
i. Sitzungspause Nichtoffentlicher Teil
i. Anderungsantrige zur und Feststellung der Tagesordnung a) Anderungsantrage zur Tagesordnung
nicht 6ffentlicher Teil b) Einwendungen zur Niederschrift Gber den nichtoffentlichen
k. Entscheidung gemaR § 42 Abs. 3 Satz 2 BbgKVerf Gber Teil der letzten Sit-zung
eventuelle Einwendungen gegen die Niederschrift (iber den c) Abwicklung der Tagesordnungspunkte des nichtéffentlichen
nichtoffentlichen Teil der letzten Sitzung, Teils der Sitzung
I. Behandlung der Tagesordnungspunkte des nichtéffentlichen d) SchlieBung der Sitzung
Teils der Sitzung,
m. SchlieBung der Sitzung.

§9(3) Sollte die Beschlussfahigkeit gemal § 38 BbgKVerf nicht
festgestellt werden kénnen, so entfallen die Punkte c), d) und
h) sowie der nicht 6ffentliche Teil der Sitzung.

§10 §8

Behandlung Unterbrechun

der g und
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Tagesordnungs Vertagung der
punkte, Gemeindevert
Unterbrechung retersitzung

und Vertagung

§10(1) Die Gemeindevertretung kann die Tagesordnungspunkte §8(2) Die Gemeindevertretung kann die Tagesordnungspunkte
a. durch die Entscheidung in der Sache abschliel3en, a) durch die Entscheidung in der Sache abschlieRen,

b. verweisen oder b) verweisen oder
c. ihre Beratung vertagen. c) ihre Beratung vertagen .

§10(2) Der Antrag auf Entscheidung in der Sache geht bei der §8(3) Uber Antrége nach Abs. 1 Satz 2 ist sofort abzustimmen. Der
Abstimmung dem Verweisungsantrag, dieser dem Antrag auf Entschei-dung in der Sache geht bei der Abstimmung
Vertagungsantrag vor. Wird einem Antrag stattgegeben, sind dem Verweisungsantrag, dieser dem Vertagungsantrag vor.
die bei der Antragstellung vorliegenden Wortmeldungen noch Wird einem Antrag stattgegeben, sind die bei der Antragstel-
zuzulassen. lung vorliegenden Wortmeldungen noch zuzulassen.

§ 10 (3) Jeder Antragsteller kann bei demselben Punkt der §8(4) Jeder Antragsteller kann bei demselben Punkt der
Tagesordnung nur einen Verweisungs- und einen Tagesordnung nur einen Verweisungs- und einen Schlussantrag
Schlussantrag stellen. stellen.

§ 10 (4) Der Vorsitzende kann die Sitzung der Gemeindevertretung §8(1) Der Vorsitzende der Gemeindevertretung kann die Sitzung der
unterbrechen. Auf Antrag von einem Drittel ihrer anwesenden Gemeindevertretung unterbrechen. Auf Antrag von einem
Mitglieder oder einer Fraktion muss er die Sitzung Drittel seiner Mitglieder oder einer Fraktion muss er die Sitzung
unterbrechen. Bei einer weiteren Unterbrechung ist fir den unterbrechen. Bei einer weiteren Unterbrechung ist fir den
Antrag die Mehrheit der anwesenden Mitglieder der Antrag die Mehrheit aller anwesenden Mitglieder der
Gemeindevertretung erforderlich. Die Unterbrechung soll Gemeindevertretung erforderlich. Die Unterbrechung soll nicht
nicht langer als 15 Minuten dauern. langer als 15 Minuten dauern.

§ 10 (5) Nach 2 % stiindiger Sitzungszeit werden keine weiteren §8(5) Nach 2,5 Stunden Sitzungszeit werden keine weiteren
Tagesordnungspunkte aufgerufen. Der in der Beratung Tagesordnungspunkte aufgerufen. Der in der Beratung
befindliche Tagesordnungspunkt wird abschlieRend befindliche Tagesordnungspunkt wird abschlieRend behandelt.
behandelt. Die Sitzung gilt als unterbrochen, Abs 6 findet
entsprechend Anwendung.

§ 10 (6) Die Gemeindevertretung kann gemals § 34 Abs. 5 der
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BbgKVerf mit der Mehrheit der anwesenden Mitglieder die
Unterbrechung der Sitzung und deren Fortsetzung zur
Behandlung der noch offenen Tagesordnungspunkte an einem
anderen Termin beschlieRen (Fortsetzungssitzung). Der
Beschluss Uiber die Fortsetzung muss Zeit und Ort der
Fortsetzungssitzung bestimmen. Fir die Fortsetzungssitzung
erfolgt keine erneute Ladung. Soll keine Fortsetzungssitzung
beschlossen werden, sind die noch nicht aufgerufenen
Tagesordnungspunkte in der nichsten Sitzung der
Gemeindevertretung an vorderer Stelle auf die Tagesordnung
zu setzen.

§10(7) Auf Antrag des Vorsitzenden der Gemeindevertretung, des §8(6) Auf Antrag des Vorsitzenden der Gemeindevertretung, des
Blirgermeisters oder einer Fraktion kann eine Verlangerung Blirgermeisters oder einer Fraktion kann eine Verlangerung der
der Sitzung durch Abstimmung mit einer zweidrittel Mehrheit Sitzung durch Abstimmung mit einer zweidrittel Mehrheit der
der anwesenden Gemeindevertreter beschlossen werden. anwesenden Gemeindevertreter beschlossen werden.

§11 §9

Redeordnung Redeordnung

§11 (1) Reden darf nur, wer vom Vorsitzenden der §9(1) Reden darf nur, wer vom Vorsitzenden der Gemeindevertretung
Gemeindevertretung das Wort erhalten hat. Wortmeldungen das Wort erhalten hat. Wortmeldungen erfolgen durch
erfolgen durch Handzeichen. Handzeichen.

§11(2) Der Vorsitzende erteilt das Wort nach der Reihenfolge der §9(2) Der Vorsitzende erteilt das Wort nach der Reihenfolge der
Wortmeldungen, soweit nicht mit Zustimmung des Wortmeldungen, soweit nicht mit Zustimmung des
Redeberechtigten hiervon abgewichen wird. Das Wort zur Redeberechtigten hiervon abgewichen wird. Das Wort zur
Geschaftsordnung ist jederzeit zu erteilen und darf sich nur Geschaftsordnung ist jederzeit zu erteilen und darf sich nur auf
auf den in der Beratung befindlichen Tagesordnungspunkt den in der Beratung befindlichen Tagesordnungspunkt
beziehen. Es darf dadurch kein Redner unterbrochen werden. beziehen. Es darf dadurch kein Spre-cher unterbrochen werden.

§11 (3) Dem Hauptverwaltungsbeamten ist auch aulRerhalb der Reihe [§ 9 (3) Dem Birgermeister ist auch auRerhalb der Reihe der
der Wortmeldungen jederzeit das Wort zu erteilen. Wortmeldungen jederzeit das Wort zu erteilen.

§12 §10

Sitzungsleitung

Sitzungsleitung
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(§37

BbgKVerf)

§12 (1) Die Sitzungsleitung hat unparteiisch und sachlich zu erfolgen. |§1 (1) Der Vorsitzende der Gemeindevertretung hat die Sitzungen

sachlich und unparteiisch zu leiten.

§12(2) Vor Stellungnahmen oder Redebeitragen des Sitzungsleiters
ist die Leitung voriibergehend an den Stellvertreter zu
Ubergeben.

§12 (3) Der Vorsitzende der Gemeindevertretung kann Redner, die §10(1) Der Vorsitzende der Gemeindevertretung kann Redner, die vom
vom Verhandlungsgegenstand abweichen, zur Sache rufen. Verhandlungsgegenstand abweichen, zur Sache rufen.

§12 (4) Ist ein Gemeindevertreter in einer Sitzung dreimal zur Sache
gerufen worden, so hat ihm der Vorsitzende das Wort zu
entziehen und darf es ihm in derselben Aussprache zum
selben Gegenstand nicht wieder erteilen.

§ 12 (5) Der Vorsitzende kann ein Mitglied der Gemeindevertretung

zur Ordnung rufen, dessen Verhalten den ordnungsgemalfen
Ablauf der Sitzung stort.

§ 13 Antrage
Zur

§ 15 Antrage
und

Geschaftsordn Abweichungen
ung von der
Geschaftsordn
ung
§13 (1) Von Mitgliedern der Gemeindevertretung kdnnen wahrend §11(4) Antrage zur Geschaftsordnung haben jederzeit den Vorrang und
der Beratung liber einen Gegenstand der Tagesordnung miuissen vor Sachantrdgen erledigt werden.
jederzeit Antrage zur Geschaftsordnung eingebracht werden.
Sie sind durch das Heben beider Hande anzuzeigen und
bedirfen keiner Begriindung. Diese Antrage sind unverziiglich
zu behandeln.
§13 (1) Von Mitgliedern der Gemeindevertretung kdnnen wahrend §15(1) Antrage zur Geschaftsordnung kénnen durch Heben beider

der Beratung liber einen Gegenstand der Tagesordnung

Hande jederzeit gestellt werden und haben Prioritat vor
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jederzeit Antrage zur Geschaftsordnung eingebracht werden. anderen Wortmeldungen.
Sie sind durch das Heben beider Hande anzuzeigen und
bedirfen keiner Begriindung. Diese Antrage sind unverziiglich
zu behandeln.

§13 (1) Von Mitgliedern der Gemeindevertretung kénnen wahrend §15(2) Antrage zur Geschaftsordnung bedirfen keiner Begriindung.

der Beratung Uber einen Gegenstand der Tagesordnung
jederzeit Antrdge zur Geschaftsordnung eingebracht werden.
Sie sind durch das Heben beider Hande anzuzeigen und
bedirfen keiner Begriindung. Diese Antrage sind unverziiglich
zu behandeln.

§13(2) Als Antrag zur Geschaftsordnung sind zulassig:

a. Feststellung der Beschlussfahigkeit

b. Vertagung oder befristete Unterbrechung einer Sitzung
c. Nichtbefassung, Zurtickstellung oder Vertagung eines
Tagesordnungspunktes

d. Uberweisung an einen Ausschuss

e. Schluss der Debatte

f. Beschrankung der Redezeit

g. Geheime Abstimmung

h. Wiederherstellung der Sitzungsordnung/ Riickkehr zur
sachlichen Auseinandersetzung

§ 13 (3) Wird einem Antrag zur Geschéaftsordnung nicht
widersprochen, so ist der Antrag angenommen. Andernfalls
wird nach Anhorung eines Gegenredners abgestimmt.

§13 (4) Die Gemeindevertretung kann fiir den Einzelfall §15(3) Die Gemeindevertretung kann fiir den Einzelfall Abweichungen
Abweichungen von der Geschaftsordnung mit der Mehrheit von der Geschaftsordnung mit der Mehrheit von zwei Dritteln
von zwei Dritteln der Mitglieder der Gemeindevertretung der Mitglieder der Gemeindevertretung beschliefen sofern die
beschlieRen sofern die BbgKVerf dies zulasst. BbgKVerf dies zulasst.

§ 13 (5) Wird ein Antrag zur Geschéaftsordnung abgelehnt, so darf er

zum gleichen Tagesordnungspunkt nicht wiederholt werden.
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§ 13 (6) Ein Geschaftsordnungsantrag auf Schluss der Debatte kann
nur von einem Gemeindevertreter gestellt werden, der noch
nicht zur Sache gesprochen hat.

13 (7) Treten wahrend einer Sitzung der Gemeindevertretung § 15 (4) Treten wahrend einer Sitzung der Gemeindevertretung Zweifel
Zweifel Gber die Auslegung der Geschaftsordnung auf, Uber die Auslegung der Geschaftsordnung auf, entscheidet die
entscheidet die Gemeindevertretung mit einfacher Mehrheit Gemeindevertretung mit einfacher Mehrheit der anwesenden
der anwesenden Mitglieder. Mitglieder.

§14 §11

Beschlisse (§ Beschlisse

39 BbgKVerf)

§14 (1) Beschliisse kommen durch Abstimmung oder Wahlen §11(1) Beschliisse kommen durch Abstimmung oder Wahlen zustande.
zustande. Grundsatzlich wird offen durch Handzeichen Grundsatzlich wird offen durch Handzeichen abgestimmt. Auf
abgestimmt. Vor jeder Abstimmung der Antrag zu verlesen. Antrag von mindestens drei Mitgliedern der
Bei der offenen Abstimmung stellt der Vorsitzende der Gemeindevertretung oder einer Fraktion ist namentlich
Gemeindevertretung die Anzahl der Mitglieder fest, die abzustimmen.

a. dem Antrag zustimmen, Auf Verlangen ist vor jeder Abstimmung der Antrag zu verlesen.
b. den Antrag ablehnen und Bei der Abstimmung stellt der Vorsitzende der
c. sich der Stimme enthalten. Gemeindevertretung die Anzahl der Mitglieder fest, sowie die
a) mit ,,Ja“ lautenden Stimmen,
und
b) die mit ,,Nein“ lautenden Stimmen.
Wird das Abstimmungsergebnis sofort nach der Abstimmung
angezweifelt, so muss die Abstimmung vor Behandlung des
nachsten Tagesordnungspunktes wiederholt werden.
§ 14 (2) Wird das Abstimmungsergebnis sofort nach der Abstimmung (§ 11 (1) Beschliisse kommen durch Abstimmung oder Wahlen zustande.

angezweifelt, so muss die offene Abstimmung vor Behandlung
des nachsten Tagesordnungspunktes wiederholt werden.

Grundsatzlich wird offen durch Handzeichen abgestimmt. Auf
Antrag von mindestens drei Mitgliedern der
Gemeindevertretung oder einer Fraktion ist namentlich
abzustimmen.
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Auf Verlangen ist vor jeder Abstimmung der Antrag zu verlesen.
Bei der Abstimmung stellt der Vorsitzende der
Gemeindevertretung die Anzahl der Mitglieder fest, sowie die
a) mit ,,Ja“ lautenden Stimmen,
und
b) die mit ,,Nein“ lautenden Stimmen.
Wird das Abstimmungsergebnis sofort nach der Abstimmung
angezweifelt, so muss die Abstimmung vor Behandlung des
nachsten Tagesordnungspunktes wiederholt werden.

§ 14 (3) Auf Verlangen von mindestens 3 Mitgliedern der
Gemeindevertretung oder einer Fraktion ist namentlich
abzustimmen.

§ 14 (4) Liegen zu dem Tagesordnungspunkt Anderungs- und §11(2) Liegen zu dem Tagesordnungspunkt Anderungs- und
Ergdnzungsantrage vor, wird zuerst Gber den Antrag Ergdnzungsantrage vor, wird zuerst tGber den abgestimmt, der
abgestimmt, der von dem Antrag der Sitzungsvorlage am von dem Antrag der Sitzungsvorlage am weitesten abweicht. Bei
weitesten abweicht. Bei Anderungs- und Ergdnzungsantrigen Anderungs- und Ergidnzungsantragen mit finanziellen
mit finanziellen Auswirkungen hat der den Vorrang, der Auswirkungen hat der den Vorrang, der Mehrausgaben oder
Mehrausgaben oder Mindereinnahmen bewirkt. In Mindereinnahmen bewirkt. In Zweifels-fallen entscheidet der
Zweifelsfallen entscheidet der Vorsitzende der Vorsitzende der Gemeindevertretung.

Gemeindevertretung.

§ 14 (5) Auf Antrag, der mit Stimmenmehrheit angenommen wurde, (§11 (3 Auf Grund eines Antrages, der mit Stimmenmehrheit
ist Uber einzelne Teile der Vorlage bzw. des Antrages angenommen wurde, ist (iber einzelne Teile der Vorlage bzw.
gesondert abzustimmen. Uber die Vorlage beziehungsweise des Antrages gesondert abzustimmen. Uber die Vorlage bzw.
den Antrag ist danach insgesamt zu beschlieBen. den Antrag ist dann insgesamt zu beschliefRen.

§ 15 Einzel- §12

und
Gremienwahle
n (§§ 40 bis 41
BbgKVerf)

Einzelwahlen/
Gremienwahle
n
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§ 15 (1) Wahlen finden geheim statt. Abweichungen kénnen gemaR &
39 Abs. 1 Satz 6 BbgKVerf vor der jeweiligen Wahl einstimmig
beschlossen werden.

§ 15 (2) Zur Vorbereitung und Durchfiihrung von Wahlen ist aus der  [§ 12 (1) Zur Vorbereitung und Durchfiihrung von Wahlen wird aus der
Mitte der Gemeindevertretung ein aus 3 Personen Mitte der Gemeindevertretung ein Wahlausschuss, von 3
bestehender Wahlausschuss zu bilden. Mitgliedern der Gemeindevertretung, gebildet.

§ 15 (3) Es sind duRerlich gleiche Stimmzettel zu verwenden. Werden |§ 12 (2) Es sind duRerlich gleiche Stimmzettel zu verwenden. Werden
keine Umschldge verwendet, so sind die Stimmzettel so zu keine Umschldge verwendet, so sind die Stimmzettel zu falten.
falten, dass das Stimmverhalten von aulen nicht erkennbar
ist.

§ 15 (4) Die Stimmzettel sind so vorzubereiten, dass sie nur noch mit |§ 12 (3) Die Stimmzettel sind so vorzubereiten, dass sie nur noch mit
einem Kreuz zu kennzeichnen sind. Bei weiterer Beschriftung, einem Kreuz mit dem-selben Schreibgerat zu kennzeichnen
Gestaltung und fehlender Kennzeichnung des Stimmzettels ist sind. Bei weiterer Beschriftung, Gestaltung und fehlender
die Stimme ungiiltig. Kennzeichnung des Stimmzettels ist die Stimme ungiiltig.

§ 15 (5) Die Stimmabgabe hat in einer Wahlkabine oder rdumlichso |§ 12 (4) Die Stimmabgabe hat in einer Wahlkabine oder rdumlich so
abgegrenzt zu erfolgen, dass das Wahlgeheimnis gewahrt ist. abgegrenzt zu erfolgen, dass das Wahlgeheimnis gewahrt ist.
Einheitliches Schreibgerat ist zu verwenden. Ein einheitliches Schreibgerat ist zu verwenden.

§ 15 (6) Der Vorsitzende der Gemeindevertretung gibt das vom §12(5) Der Vorsitzende der Gemeindevertretung gibt das vom
Wahlausschuss festgestellte Ergebnis der Wahl bekannt. Wahlausschuss festgestellte Ergebnis der Wahl bekannt.

§ 15 (7) Ist ein Losentscheid erforderlich, wird dieser, wenn nicht §12 (6) Ist ein Losentscheid erforderlich, wird dieser, wenn nicht durch
durch die Gemeindevertretung anders bestimmt, vom die Gemeindevertretung anders bestimmt, vom Vorsitzenden
Vorsitzenden der Gemeindevertretung vollzogen. der Gemeindevertretung vollzogen.

§16 §13

Niederschrift Niederschrifte

(§42 n

BbgKVerf)

§16 (1) Der Hauptverwaltungsbeamte ist fur die Niederschrift §13(1) Der Birgermeister ist fur die Anfertigung der Niederschrift
verantwortlich. Er bestimmt den Protokollfihrer. verantwortlich. Er bestimmt den Protokollfiihrer.

§ 16 (2) Die Sitzungsniederschrift muss enthalten: § 13 (2) Die Sitzungsniederschrift muss enthalten:

a. den Ort, Tag, Beginn und Ende der Sitzung,

a) Tag, Beginn und Ende der Sitzung
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b. die Namen der anwesenden, sowie der entschuldigt und b) Namen der anwesenden und fehlenden Mitglieder der
ohne Entschuldigung abwesenden Mitglieder der Gemeindevertretung
Gemeindevertretung, c) Name der anwesenden Verwaltungsvertreter und anderer
c. die Namen der teilnehmenden Verwaltungsvertreter und zugelassener Personen
anderer zugelassener Personen, d) Feststellung der OrdnungsmaRigkeit der Ladung und der
d. die Feststellung der Einhaltung der Ladefrist und der Beschlussfahigkeit
Beschlussfahigkeit e) Einwendungen gegen die Niederschrift
e. etwaige Einwendungen zur Niederschrift der vorherigen f) Anfragen
Sitzung g) Tagesordnung
f. die Tagesordnung, h) Wortlaut der Antrage mit Namen der Antragsteller, dem
g. Berichtes des Hauptverwaltungsbeamten wesentlichen Inhalt der Beratung, die Beschliisse und
h. Anfragen der Gemeindevertreter und Antworten Ergebnisse der Abstimmungen und Wahlen
i. Anfragen der Einwohner und Antworten i) Ausschluss und Wiederherstellung der Offentlichkeit
j. den Wortlaut der Antrage mit Namen der Antragsteller, den j) bei namentlicher Abstimmung das Abstimmungsverhalten der
wesentlichen Inhalt der Beratung, den Wortlaut der Mitglieder der
Beschllsse, die Ergebnisse der Wahlen und Abstimmungen, Gemeindevertretung
k. den Ausschluss und die Wiederherstellung der k) die Namen der wegen Befangenheit an der Beratung oder
Offentlichkeit, Entscheidung zu einzelnen Tagesordnungspunkten nicht
I. das Abstimmungsverhalten jedes Mitgliedes der mitwirkenden Mitglieder der Gemeindevertretung
Gemeindevertretung, das dies verlangt, [) Stérungen gegen die Ordnung und eventuell ausgesprochene
m. bei namentlicher Abstimmung das Abstimmungsverhalten OrdnungsmaRnahmen.
der Mitglieder der Gemeindevertretung und
n. die Namen der wegen Befangenheit an Beratung oder
Entscheidung zu einzelnen Tagesordnungspunkten nicht
mitwirkenden Mitglieder der Gemeindevertretung.
0. Stérungen gegen die Ordnung und eventuell
ausgesprochene OrdnungsmaBnahmen

§ 16 (3) Angelegenheiten, die in nichtoffentlicher Sitzung behandelt  [§ 13 (3) Angelegenheiten, die in nichtoffentlicher Sitzung behandelt
wurden, sind gesondert zu protokollieren. wurden, sind gesondert niederzuschreiben.

§ 16 (4) Die Sitzungsniederschrift ist innerhalb von 10 Werktagen nach

der Sitzung im Ratsinformationssystem zu veroéffentlichen. Im
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Ausnahmefall ist sie spatestens mit der Ladung zur nachsten
Sitzung den Mitgliedern der Gemeindevertretung zuzuleiten.

§ 16 (5)

Soweit nicht im Einzelfall aus Griinden des 6ffentlichen Wohls
oder zur Wahrung von Rechten Dritter etwas anderes
beschlossen wird, wird die Offentlichkeit schnellstméglich
Uber die Beschliisse der Gemeindevertretung

a. im ,, Amtsblatt der Gemeinde Am Mellensee”

b. durch Aushang in den in der Hauptsatzung der Gemeinde
Am Mellensee in der jeweils gliltigen Fassung aufgefiihrten
Bekanntmachungskasten und

c. durch Veroffentlichung auf der Internetseite der Gemeinde
Am Mellensee

unterrichtet.

§ 17 Bild- und
Tonaufzeichnu
ngen (§ 36
Abs. 3
BbgKVerf)

§17 (1)

Bild- und Tonlbertragungen und Bild- und Tonaufzeichnungen
der 6ffentlichen Sitzungen der Gemeindevertretung durch
Presse, Rundfunk und dhnliche Medien sind grundsatzlich
zulassig.

§17(2)

Absatz 1 gilt fiir von der Gemeindevertretung selbst
veranlasste Bild- und Tonlibertragungen sowie Bild- und
Tonaufzeichnungen entsprechend.

§17(3)

Der fragende Einwohner (§ 7 Abs. 3) kann vor
Fragestellungstellung der 6ffentlichen Wiedergabe von Bild-
und Tonaufzeichnungen seines Beitrages widersprechen.

§17(4)

Zur Erleichterung der Fertigung der Sitzungsniederschrift sind

Tonaufzeichnungen der vollstandigen Sitzung zulassig. Sie sind
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gemald § 42 Abs. 2 Satz 4 BbgKVerf nach Freigabe in der
darauffolgenden Sitzung, spatestens nach Einarbeitung der
Beschllsse liber die Einwendungen zu |6schen.

§18 §14

Fraktionen (§ Fraktionen

32 BbgKVerf)

§18 (1) Die Fraktionen haben dem Vorsitzenden der §14 (1) Die Fraktionen haben dem Vorsitzenden der
Gemeindevertretung von ihrer Bildung unverziglich schriftlich Gemeindevertretung von ihrer Bildung schriftlich Kenntnis
Kenntnis zu geben. Die Mitteilung muss die genaue geben. Die Mitteilung muss die genaue Bezeichnung der
Bezeichnung der Fraktion, die Namen des Fraktion, den Namen des Fraktionsvorsitzenden sowie aller der
Fraktionsvorsitzenden, seiner Stellvertreter sowie aller der Fraktion angehérenden Mit-glieder der Gemeindevertretung
Fraktion angeh6renden Gemeindevertreter zu enthalten. Die enthalten. Veranderungen sind dem Vorsitzenden schriftlich
einer Fraktion zustehenden Rechte kann sie nach Zugang der und zeitnah mitzuteilen. Ihre innere Ordnung muss
Mitteilung nach Satz 2 wahrnehmen. Verdnderungen sind dem demokratischen und rechtsstaatlichen Grundsatzen
Vorsitzenden stets unverziiglich schriftlich mitzuteilen. entsprechen.

§18(2) Fraktionslose Gemeindevertreter kdnnen einer Fraktion mit  |§ 14 (2) Fraktionslose Gemeindevertreter konnen einer Fraktion mit
deren Zustimmung beitreten. deren Zustimmung beitreten.

§ 18 (3) Die Mitglieder einer Fraktion vertreten sich in den

§ 19 Verfahren

§ 16 Standige

Gemeindevertretung im Sitzungsplan fiir das Kalenderjahr

in den Ausschiisse

Ausschissen (§

44 BbgKVerf)

§19 (1) Fiir Geschaftsgang und Verfahren der von der §16(1) Fiir das Verfahren in den Ausschissen finden die Bestimmungen
Gemeindevertretung gemald § 43 BbgKVerf gebildeten des ersten Abschnittes dieser Geschaftsordnung Anwendung,
Ausschiisse gelten die Vorschriften des Ersten Abschnittes soweit nicht in folgenden Absatzen eine andere Regelung
sinngemal, soweit nicht gesetzlich oder in den folgenden getroffen wird.
Absitzen eine andere Regelung getroffen wird.

§19(2) Die Ausschiisse treten in der Regel an den von der
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bestimmten Tagen zusammen.
§ 19 (3) Abweichend von § 9 soll den Einwohnern zu jedem
offentlichen Tagesordnungspunkt die Moéglichkeit zur
MeinungsauBerung oder Nachfrage gegeben werden. Die
Diskussionen zu einem Tagesordnungspunkt sollen 20
Minuten nicht iberschreiten.
§20
Fachausschiiss
e(§43f.
BbgKVerf)
§20 (1) Die Gemeindevertretung bildet zur Vorbereitung ihrer
Beschliisse und zur Kontrolle der Verwaltung aus ihrer Mitte
gemall § 43 Abs. 1 BbgKVerf folgende standige Ausschiisse
(Fachausschiisse):
a. den Ausschuss fir Finanzen, Wirtschaft und Tourismus,
b. den Ausschuss fiir Bildung, Soziales, Sport und Kultur sowie
c. den Bauausschuss.
§20(2) Die Zahl der Sitze betragt jeweils 5.
§ 20 (3) Die Gemeindevertretung beruft in jeden Ausschuss 5
sachkundige Einwohner. Jede Fraktion benennt entsprechend
ihrer Sitze jeweils einen sachkundigen Einwohner.
§ 20 (4) Empfehlungen kénnen in den Ausschiissen nur gefasst §16 (2) Empfehlungen kénnen in den Ausschiissen nur gefasst werden,
werden, wenn mehr als die Halfte der stimmberechtigten wenn mehr als die Halfte der stimmberechtigten Mitglieder
Mitglieder anwesend sind. anwesend sind.
§21 §17
Hauptausschus Hauptausschus
s (§49f. s
BbgKVerf)
§21(1) Die Gemeindevertretung bildet einen Hauptausschuss

Fir Verfahren des Hauptausschusses gelten die Vorschriften
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des ersten Abschnittes dieser Geschaftsordnung, soweit nicht
in den folgenden Absatzen eine andere Regelung getroffen
wird.
Die Regelungen der § 49 f BbgKVerf finden Anwendung.
§21(2) Der Hauptausschuss besteht aus 6 Mitgliedern und dem
Hauptverwaltungsbeamten.
§22 Die Bestimmungen des zweiten Abschnitts sind sinngeman §18
Ausschisse auch auf solche Ausschiisse der Gemeinde anzuwenden, die  |Ausschiisse
nach auf besonderen Rechtsvorschriften beruhen, soweit diese nach
besonderen Vorschriften nichts anderes bestimmen. besonderen
Rechtsvorschri Rechtsvorschri
ften ften
§22 Die Bestimmungen des zweiten Abschnitts sind sinngemaf §18 Die Bestimmungen des ersten Abschnitts sind sinngemal auch
Ausschiisse auch auf solche Ausschiisse der Gemeinde anzuwenden, die auf solche Ausschiisse der Gemeinde anzuwenden, die auf
nach auf besonderen Rechtsvorschriften beruhen, soweit diese besondere Rechtsvorschriften beruhen, soweit diese
besonderen  |Vorschriften nichts anderes bestimmen. Vorschriften nichts anderes bestimmen.
Rechtsvorschri
ften
§23 §19
Ortsbeirate Ortsteilvertret
und ung
Ortsvorsteher
(85 46, 47
BbgKVerf)
§23(1) Auf das Verfahren der Ortsbeirdte finden die Bestimmungen |§ 19 Auf das Verfahren der Ortsbeirdte und der Ausschisse finden

des Zweiten Abschnittes dieser Geschaftsordnung
entsprechend Anwendung.

die Bestimmungen dieser

Geschaftsordnung Anwendung. Die Regelungen des § 12 Abs. 1
Uber die Zustandigkeit flr

die Anfertigung der Niederschrift, findet fiir die Ortsbeirdte
keine Anwendung.

Der Ortsvorsteher ist fir die Erstellung der Niederschrift
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zustandig.
§23(2) Jeder Ortsvorsteher ist zu allen 6ffentlichen oder
nichtoffentlichen Sitzungen der Gemeindevertretung und ihrer
Ausschiisse zu laden, in denen Gegenstande behandelt
werden, die Belange seines Ortsteils berthren.
§ 23 (3) Die Regelungen des § 16 Abs. 1 Gber die Zustandigkeit fir die |§ 19 Auf das Verfahren der Ortsbeirdte und der Ausschisse finden
Anfertigung der Niederschrift, findet flr die Ortsbeirate keine die Bestimmungen dieser
Anwendung. Der Ortsvorsteher ist flir die Erstellung der Geschaftsordnung Anwendung. Die Regelungen des § 12 Abs. 1
Niederschrift zustandig. Uber die Zustandigkeit fur
die Anfertigung der Niederschrift, findet fiir die Ortsbeiradte
keine Anwendung.
Der Ortsvorsteher ist fir die Erstellung der Niederschrift
zustandig.
§24 Die Geschaftsordnung tritt am Tage nach der Beschlussfassung|§ 20 In-Kraft- [Die Geschaftsordnung tritt mit dem Tage nach der
Inkrafttreten |durch die Gemeindevertretung in Kraft. Gleichzeitig tritt die  [Treten Beschlussfassung durch die Gemeinde-vertretung in Kraft.
Geschaftsordnung vom 19.08.2015 auler Kraft. Gleichzeitig tritt die Geschaftsordnung vom 16. Juli 2014 auRer
Kraft.




